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РЕСПУБЛИКА  ДАГЕСТАН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «СЕЛО НИЖНЕЕ КАЗАНИЩЕ»
368205, РД,  Буйнакский  район,   село   Нижнее Казанище тел. 93-2-42, 2-35-91


«04» октября   2012 г.                                                                             №__65__
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении Административного регламента

администрации МО «село Нижнее Казанище»

по предоставлению муниципальной услуги

отдела ЗАГС Администрации МО «село Нижнее Казанище»   предоставления государственной услуги по государственной регистрации смерти.
Руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Нижне Казанищенского сельского поселения, в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005г. № 1789-р «О концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах», во исполнение постановления Администрации МО «село Нижнее Казанище» №26 от 07.06.2012г. «Об организации государственных и муниципальных услуг» в целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению Нижне Казанищенского сельского поселения, администрация МО «село Нижнее Казанище».

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент администрации Нижне Казанищенского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги  отдела ЗАГС Администрации МО «село Нижнее Казанище»   предоставления государственной услуги по государственной регистрации смерти.
 (прилагается).

2. Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте администрации МО «село Нижнее Казанище»  в сети Интернет.

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  Администрации
МО «село Нижнее Казанище»

                        М.И.Казаков
Приложение  1
 к постановлению администрации
 МО «село Нижнее Казанище»
от  07.06.2012 г.  № 26
Административный регламент
отдела ЗАГС Администрации МО «село Нижнее Казанище»   предоставления государственной услуги по государственной регистрации смерти
1. Общие положения
1. Административный регламент отдела ЗАГС Администрации МО «село Нижнее Казанище» ( далее – отдел) предоставления государственной услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния о смерти (далее – государственная услуга), разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления государственной услуги, устанавливает последовательность действий (административных процедур) при предоставлении государственной услуги и сроки, в течение которых эти действия должны быть произведены, определяет порядок взаимодействия органов, предоставляющих государственную услугу, с физическими и юридическими лицами.
2. В соответствии с Федеральным законом от 15 ноября 1997 г. 
№ 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» акты гражданского состояния – действия граждан или события, влияющие на возникновение, изменение или прекращение прав и обязанностей, а также характеризующие правовое состояние граждан.
Государственной регистрации в порядке, установленном Федеральным законом, подлежат  акты гражданского состояния о смерти.
Государственная регистрация актов гражданского состояния устанавливается в целях охраны имущественных и личных неимущественных прав граждан, а также в интересах государства.
Полномочия на государственную регистрацию актов гражданского состояния являются полномочиями Российской Федерации, которые передаются органам государственной власти субъектов Российской Федерации (с возможностью делегирования органам местного самоуправления), финансирование которых осуществляется за счет субвенций из федерального бюджета.
  
3. Получателями государственной услуги (далее – заявители) являются:
граждане Российской Федерации;
иностранные граждане;
лица без гражданства;
при государственной регистрации смерти:
руководитель медицинской организации, в которой происходили роды или в которой ребенок умер, или врач, которой установил факт смерти ребенка, умершего на первой неделе жизни;
частнопрактикующий врач – при родах вне медицинской организации, установивший факт смерти ребенка, умершего на первой неделе жизни;
должностное лицо медицинской организации или учреждения социальной защиты населения в случае, если смерть наступила в период пребывания лица в данной организации или учреждении;
должностное лицо учреждения, исполняющего наказание, в случае, если смерть осужденного наступила в период отбывания им наказания в местах лишения свободы;
должностное лицо органа внутренних дел в случае, если смерть осужденного наступила вследствие приведения в исполнение исключительной меры наказания (смертной казни);
должностное лицо органа дознания или следствия в случае, если проводится расследование в связи со смертью лица либо по факту смерти, когда личность умершего не установлена;
командир воинской части в случае, если смерть наступила в период прохождения лицом военной службы;
 
2. Стандарт предоставления государственной услуги.
         Наименование государственной услуги
4. Наименование государственной услуги – государственная регистрация актов гражданского состояния  о смерти.
 
Наименование органа, предоставляющего государственную услугу.
Государственная регистрация смерти производится  отделом ЗАГС по последнему месту жительства умершего, месту наступления смерти, месту обнаружения тела умершего или по месту нахождения организации, выдавшей документ о смерти.
При предоставлении государственной услуги отделы ЗАГС отдела осуществляют взаимодействие с:
- медицинскими организациями в части получения сведений о смерти;
-учреждениями социальной защиты населения в части получения сведений о смерти;
- органами дознания или следствия в части получения сведений о смерти;
- органами внутренних дел в части получения сведений о смерти;
- Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Новгородской области в части предоставления сведений о регистрации смерти;
-  Территориальным фондом обязательного медицинского страхования в части предоставления сведений о регистрации смерти;
-  Отделением Пенсионного фонда РФ по Новгородской области в части предоставления сведений о регистрации смерти;
- органами социальной защиты населения в части получения сведений о регистрации смерти;
- Управлением Федеральной налоговой службы России по Республике Дагестан в части предоставления сведений о регистрации смерти;
- ГУ Дагестанское отделение Фонда социального страхования РФ в части предоставления сведений о регистрации смерти.
 
 
Результат предоставления государственной услуги.
6. Конечным результатом предоставления государственной услуги является:
 при государственной регистрации актов гражданского состояния - выдача заявителю свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния о смерти (в случаях, установленных Федеральным законом, справки о государственной регистрации акта гражданского состояния) установленной формы либо отказ в государственной регистрации акта гражданского состояния;
 
Срок предоставления государственной услуги.
7. При предоставлении документов в полном объеме и оформленных надлежащим образом, государственная регистрация смерти производится в день обращения заявителя.
 При отказе заявителю в государственной регистрации смерти должно быть сообщено об этом специалистом в момент подачи заявителем документов или в письменной форме в течение рабочего дня. Письменный отказ подписывает руководитель территориального отдела ЗАГС, при отсутствии на месте руководителя, отказ может быть оформлен в другие сроки, но не более 3-х дней со дня принятия документов от заявителя.
Сроки прохождения отдельных административных процедур предоставления государственной услуги приведены в разделе III «Административные процедуры».
 
 
          Правовые основания для предоставления государственной услуги.
8. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии  со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации;
международными договорами Российской Федерации;
Федеральным законом от 15 ноября 1997 г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»;
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010 № 31, ст.4179);
Указом Президента Российской Федерации от 13 октября 2004 г. № 1313 «Вопросы Министерства юстиции Российской Федерации.
 
постановлением Правительства Российской Федерации от 6 июля 1998 г. 
№ 709 «О мерах по реализации Федерального закона «Об актах гражданского состояния» (далее – постановление Правительства Российской Федерации № 709) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998,);
постановлением Правительства Российской Федерации 
от 31 октября 1998 г. № 1274 «Об утверждении форм бланков заявлений о государственной регистрации актов гражданского состояния, справок и иных документов, подтверждающих государственную регистрацию актов гражданского состояния» (далее – постановление Правительства Российской Федерации № 1274) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998,);
постановлением Правительства Российской Федерации от 17 апреля 1999 г. 
№ 432 «Об утверждении Правил заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния» .
приказом Федеральной архивной службы и Министерства юстиции Российской Федерации от 2 августа 1999 г. № 38/230 «Об утверждении Правил передачи в государственные архивы книг государственной регистрации актов гражданского состояния, собранных из первых экземпляров записей актов гражданского состояния, и метрических книг» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 14 сентября 1999 г., регистрационный № 1893);
                      
       положением об отделе записи актов гражданского состояния МО «село Нижнее Казанище», утвержденным постановлением Администрации МО «село Нижнее Казанище» от 04.10.2010 г. № 65
 
         Перечень документов, необходимых для предоставления государственной регистрации смерти.
9. Для государственной регистрации смерти заявитель представляет:
1) заявление о смерти в устной или письменной форме 
(приложение № 2. Заявление о смерти в письменной форме может быть выполнено от  руки (разборчиво), машинописным способом или распечатано посредством электронных печатающих устройств без сокращений слов и исправлений. Заявление, выполненное машинописным способом или посредством электронных печатных устройств, подписывается заявителями в присутствии специалиста, осуществляющего прием данного заявления.
Заявить о смерти устно или в письменной форме обязаны:
- супруг (супруга), другие члены семьи умершего, а также любое другое лицо, присутствовавшее в момент смерти или иным образом информированное о наступлении смерти;
- медицинская организация или учреждение социальной защиты населения в случае, если смерть наступила в период пребывания лица в данных организации или учреждении;
- учреждение, исполняющее наказание, в случае если смерть осужденного наступила в период отбывания им наказания в местах лишения свободы;
- орган внутренних дел в случае, если смерть осужденного наступила вследствие приведения в исполнение исключительной меры наказания (смертной казни);
- орган дознания или следствия в случае, если проводится расследование в связи со смертью лица или по факту смерти, когда личность умершего не установлена;
- командир воинской части в случае, если смерть наступила в период прохождения лицом военной службы.
Заявление о смерти должно быть сделано не позднее чем через три дня со дня наступления смерти или со дня обнаружения тела умершего;
2) один из следующих документов:
- документ о смерти, выданный медицинской организацией или частнопрактикующим врачом;
- решение суда об установлении факта смерти или об объявлении лица умершим, вступившее в законную силу;
- документ, выданный компетентными органами, о факте смерти лица, необоснованно репрессированного и впоследствии реабилитированного на основании закона о реабилитации жертв политических репрессий;
3) документ, удостоверяющий личность заявителя.
4) документ, удостоверяющий личность умершего (при его наличии).
Приложение №2

Форма № 16

Запись акта о смерти

	№
	


	от «
	
	»
	
	
	
	 г.


	В отдел ЗАГСа
	

	

	от
	

	
	фамилия, имя, отчество

	

	

	проживающего(ей) по адресу
	

	

	документ, удостоверяющий личность
	

	серия
	
	№
	

	выдан
	


	«
	
	»
	
	
	
	 г.


ЗАЯВЛЕНИЕ О СМЕРТИ
	Заявляю о смерти
	
	,

	
	фамилия, имя, отчество
	

	умершего «
	
	»
	
	
	
	 г.


Сообщаю об умершем следующие сведения.

	1.
	Фамилия, имя, отчество
	

	2.
	Дата рождения
	«
	
	»
	
	
	
	 г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Место рождения
	

	4.
	Гражданство
	

	5.
	Национальность 

(графа заполняется, если сведения о национальности указаны в документе, удостоверяющем личность умершего)
	

	6.
	Документ, удостоверяющий личность
	
	
	

	
	
	
	наименование документа
	

	
	
	
	серия
	
	№
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ
	

	
	
	«
	
	»
	
	
	
	 г.

	
	
	
	
	


Прошу произвести государственную регистрацию смерти.

	«
	
	»
	
	
	
	 г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	подпись


Приложение 1
К административному регламенту

                                                              «Государственная регистрация о смерти»
Блок- схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги





  Не более 


20 мин.





Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами





Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия





Отправка решения об отказе заявителю по почте в течении 3-х дней





Оформление решения со списком оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Оказание услуги завершено





Выдача заявителю запрашиваемого документа в ходе приема граждан





Осуществляется регистрация заявления


Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





да





нет





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Специалист проверяет наличие всех документов








