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РЕСПУБЛИКА  ДАГЕСТАН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «СЕЛО НИЖНЕЕ КАЗАНИЩЕ»
368205, РД,  Буйнакский  район,   село   Нижнее Казанище тел. 93-2-42, 2-35-91


«___» _____________2013 г.                                                                                     №__
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении Административного регламента

администрации МО «село Нижнее Казанище»

 «Предоставление  земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».
Руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Нижне Казанищенского сельского поселения, в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005г. № 1789-р «О концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах», во исполнение постановления Администрации МО «село Нижнее Казанище» №26 от 07.06.2012г. «Об организации государственных и муниципальных услуг» в целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению Нижне Казанищенского сельского поселения, администрация МО «село Нижнее Казанище».

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент администрации Нижне Казанищенского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление  земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».
 (прилагается).

2. Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте администрации МО «село Нижнее Казанище»  в сети Интернет.

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  Администрации
МО «село Нижнее Казанище»

                        М.И.Казаков
Приложение  1
 к постановлению администрации
 МО «село Нижнее Казанище»
от  __________2013 г.  № ___
 
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 по оказанию  муниципальной  услуги
«Предоставление  земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».
 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 
1.1. Наименование муниципальной услуги
 
1.1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги «По предоставлению  земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».
 (далее – административный регламент), разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги «По предоставлению  земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»  (далее – муниципальная услуга).
1.1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
1.1.3. Разработчиком данного административного регламента является администрация муниципального образования «село Нижнее Казанище».
 
1.2. Наименование  структурного подразделения
 местного самоуправления, непосредственно предоставляющего
муниципальную  услугу
 
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией села Нижнее Казанище, непосредственно лицом, уполномоченном на выдачу справок. (далее –Уполномоченное лицо).
 
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие
предоставление муниципальной услуги
 
1.3. Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:
· Конституция Российской Федерации от 12.12.1993; 

· Земельный кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском 
(фермерском) хозяйстве»;

· Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения»;

· постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение 
договоров аренды таких земельных участков»;

· Устав муниципального образования «село Нижнее Казанище»;

 
1.4. Описание результатов предоставления
муниципальной услуги
 
1.4.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги является решение администрации МО «село Нижнее Казанище» Буйнакского района о предоставлении земельного участка заявителю (в форме постановления администрации МО «село Нижнее Казанище») и подписанный договор аренды или купли-продажи земельного участка;

· отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

1.4.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путём 
получения заявителем одного из следующих документов:

· решения о предоставлении земельного участка заявителю (в форме 
постановления администрации МО «село Нижнее Казанище») и подписанный договор аренды или купли-продажи земельного участка.

· решения об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги 
(в форме письменного ответа, подписанного уполномоченным должностным лицом).

 
1.5. Описание заявителей на получение результатов
 предоставления муниципальной услуги
 
1.5. Потребителями результатов муниципальной услуги (далее – заявители) являются:
- физические лица;
- юридические лица.
При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности.
 
1.6. Стоимость предоставления услуги
 
1.6. Услуга предоставляется бесплатно.
 
2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
2.1. Порядок информирования о  правилах  предоставления
 муниципальной услуги
 
2.1.1. Информацию о месте нахождения, графике работы администрации МО «село Нижнее Казанище», а также о порядке предоставления муниципальной  услуги  можно получить, используя:
- индивидуальное консультирование (пункты 2.1.4.- 2.1.8. настоящего Регламента);
- публичное письменное консультирование (пункт 2.1.9. настоящего Регламента).
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
2.1.2.  Сведения об администрации села Нижнее Казанище, предоставляющей данную услугу:
почтовый адрес: 368205, Республика Дагестан, Буйнакский р-н, село Нижнее Казанище, Администрация МО «село Нижнее Казанище», тел. /факс 93-2-42, 2-35-91, Е-mail: anneta1488@mail.ru. Официальный сайт администрации села Нижнее Казанище в сети Интернет:  http://www.kazanise.ucoz.ru/.
график работы администрации МО «село Нижнее Казанище»: понедельник- пятница с 8.30 до 17.45 ,  перерыв на обед с 13.00 до 14.00, выходные дни: суббота, воскресенье;
Прием заявителей осуществляется в соответствии с графиком, устанавливаемым с учетом графика (режима) работы администрации села Нижнее Казанище согласно правилам внутреннего трудового распорядка:
Понедельник            8.30 - 17.15, перерыв на обед с 13.00 до 14.00
Вторник                    8.30 - 17.15, перерыв на обед с 13.00 до 14.00
Среда                         8.30 - 17.15, перерыв на обед с 13.00 до 14.00                      
Четверг                      8.30 - 17.15, перерыв на обед с 13.00 до 14.00
Пятница                    8.30  - 17.15,  перерыв на обед с 13.00 до 14.00
Суббота                     выходной день
Воскресенье              выходной день.
2.1.3. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заявители используют следующие формы консультирования:
- индивидуальное консультирование лично;
- индивидуальное консультирование на Интернет-сайте;
- индивидуальное консультирование по почте;
- индивидуальное консультирование по телефону;
- индивидуальное консультирование по электронной почте;
- публичное письменное консультирование.
2.1.4. Индивидуальное консультирование лично.
Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 25 минут.
Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя уполномоченным лицом администрации села Нижнее Казанище (далее - уполномоченное лицо) не может превышать 15 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, уполномоченное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.
2.1.5. Индивидуальное консультирование на  Интернет-сайте.
Информация по запросу на Интернет-сайте  размещается в режиме вопросов-ответов в течение 10 рабочих дней после получения вопроса от заявителя. Датой получения запроса является дата размещения вопроса на Интернет-сайте.
2.1.6. Индивидуальное консультирование по почте.
Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации  такого обращения.
Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.
В случае, если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
2.1.7. Индивидуальное консультирование по телефону.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности уполномоченного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.
Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования уполномоченное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
Уполномоченное лицо, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должно корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства.
Время разговора не должно превышать 10 минут.
2.1.8.  Индивидуальное консультирование по электронной почте.
При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления обращения.
Датой поступления обращения является дата регистрации входящего сообщения.
2.1.9. Публичное письменное консультирование.
Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в  помещении администрации села Нижнее Казанище,  на официальном сайте Российской Федерации, на сайте  администрации села Нижнее Казанище в сети «Интернет».
2.1.10. На информационном стенде в помещении администрации села Нижнее Казанище, на официальном сайте администрации села Нижнее Казанище:
- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры) (приложение  1  к настоящему Регламенту);
- текст настоящего Регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);
- информация о лице, предоставляющем  муниципальную услугу (месторасположение, график работы, график приема заявителей, номер телефона, факса) адреса Интернет-сайта и электронной почты администрации села Нижнее Казанище;
- перечень документов, представляемых заявителями муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.
2.1.11. Перечень документов, представляемых заявителем на получение муниципальной услуги, при обращении в администрацию села Нижнее Казанище.
Заявление (приложение 1 к настоящему административному регламенту), в котором должно быть указано:

· цель использования земельных участков (создание, осуществление 
деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

· испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки 
(в собственность или аренду);

· условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

· срок аренды земельных участков (договор аренды земельного участка может быть заключен на срок, не превышающий срок 5 лет);

· обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число 
членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

· предполагаемое местоположение земельных участков.

Соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства 
о создании фермерского хозяйства (далее – Соглашение). Соглашение должно 
содержать сведения:

· о членах фермерского хозяйства;

· о признании главой фермерского хозяйства одного из членов этого 
хозяйства, полномочиях главы фермерского хозяйства;

· о порядке формирования имущества фермерского хозяйства, порядке 
владения, пользования, распоряжения этим имуществом;

· о порядке принятия в члены фермерского хозяйства и порядке выхода 
из членов фермерского хозяйства;

· о порядке распределения полученных от деятельности фермерского 
хозяйства плодов, продукции и доходов;

К Соглашению прилагаются копии документов, подтверждающих родство 
граждан, изъявивших желание создать фермерское хозяйство. 

В случае создания фермерского хозяйства одним гражданином заключения 
Соглашения не требуется.

Топографическая съемка земельного участка на бумажном и электронном носителе (в формате МаpInfo Professional), в случае обращения физических, юридических лиц с заявлением о предоставлении земельного участка.

Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя юридического лица.

Для юридических лиц – доверенность за подписью руководителя 
юридического лица или иного должностного лица, уполномоченного на это 
учредительными документами, с приложением печати этой организации. 

2.1.12. Исчерпывающий перечень документов, находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе с 01.07.2012:

Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (сведения о юридическом лице, содержащиеся в едином государственном реестре юридических лиц).

Выписка из единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (сведения об индивидуальном предпринимателе, содержащиеся 
в едином государственном реестре юридических лиц).

Копия свидетельства о государственной регистрации индивидуальных предпринимателей (сведения о постановке на учёт физического лица в качестве 
индивидуального предпринимателя). 

Копия свидетельства о государственной регистрации юридических лиц (сведения о постановке на учет организации в налоговом органе по месту нахождения её обособленного подразделения).

Копия свидетельства ИНН (для физического лица).

Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок. 

Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, расположенное на данном земельном участке (в случае утверждения схемы расположения земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения). 

Заключение Управления архитектуры и капитального строительства 
администрации Буйнакского района.

Документы, указанные в пункте 11, находящиеся в распоряжении 
государственных органов субъектов Российской Федерации, органов местного 
самоуправления, территориальных государственных внебюджетных фондов либо подведомственных государственным органам субъекта Российской Федерации или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, подлежат предоставлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия с 01.07.2012. До 01.07.2012 заявитель должен представить данные документы в администрацию МО «село Нижнее Казанище» самостоятельно.

2.1.13. Требования к документам, представляемым заявителями

Заявление о предоставлении земельного участка для создания фермерского хозяйства составляется в произвольной форме, согласно представленным образцам заполнения заявлений (приложение 1 к настоящему административному регламенту). 

Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление может быть оформлено как заявителем, так и их законным 
представителем, и направлено в администрацию в письменном виде либо в электронном виде с использованием сети Интернет.

Заявление о предоставлении земельного участка для создания фермерского хозяйства должно быть написано разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения. 

Выписки из единого государственного реестра юридических лиц и выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей должны быть выданы налоговым органом не более чем за 30 дней до даты обращения заявителя с соответствующим заявлением.

 
2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги
 
2.2.1. Максимальные сроки прохождения административных процедур предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя посредством почтового перевода составляют не более 30 рабочих дней со дня регистрации заявки.
При обращении заявителя (его законного представителя) лично  за предоставлением муниципальной услуги, документ выдается в течение 20 минут, либо заявитель получат отказ в выдаче документа.
2.2.2. Сроки прохождения отдельных административных действий, а также сроки регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги и выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 Административного регламента.
2.2.3. Время ожидания в очереди для представления документов и получения консультации не должно превышать 25 минут, продолжительность приема у уполномоченного лица не должна превышать 20 минут по каждому обращению по предоставлению муниципальной услуги.
 
2.3. Основания для отказа в предоставлении
муниципальной услуги
 
2.3.1. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

Заявителем представлены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента: имеются подчистки либо приписки, зачёркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполнены карандашом, а также представлены документы с серьёзными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.3.2 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

С заявлением обратилось ненадлежащее лицо (является основанием 
для отказа в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги).

Испрашиваемый земельный участок является ограниченным в обороте или изъятым из оборота.

Отсутствие полномочий у администрации МО «село Нижнее Казанище» 
по распоряжению испрашиваемым земельным участком (то есть земельный участок не находится в муниципальной собственности «село Нижнее Казанище» и не относится к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена).

Земельный участок зарезервирован для государственных или 
муниципальных нужд.

Нарушаются границы смежных землепользователей.

Федеральным законом установлен запрет на предоставление земельного участка в частную собственность.

Наличие ранее оформленных документов на испрашиваемый участок 
в соответствии с действующим законодательством.

 
2.4. Требования к удобству и комфорту
мест предоставления муниципальной услуги
 
2.4.1. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.
Вход в здание, где располагается администрация села Нижнее Казанище должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
- наименование;
- место нахождения;
- режим работы. 
Места информирования, предназначенные для ознакомления потребителей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
- для ожидания приема заинтересованным лицам должны отводиться места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов. На столах должны находиться писчая бумага, бланки заявлений  и канцелярские принадлежности (шариковые ручки) в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованным лицом;
- рабочие места уполномоченных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
 
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры:
Приём и регистрация заявления о предоставлении земельного участка для создания (крестьянского) фермерского хозяйства и прилагаемых к нему документов.

Первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении земельного участка для создания (крестьянского) фермерского хозяйства.

Рассмотрение принятых от заявителя документов о предоставлении 
земельного участка для создания (крестьянского) фермерского хозяйства.

Принятие решения о предоставлении земельных участков из земель 
сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности по результатам проведения торгов.

Принятие решения о предоставлении земельного участка из земель 
сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности без проведения торгов (аукционов).

Подготовка ответов заявителям.

Направление ответов заявителям. 

3.2. Последовательность административных процедур:

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (уполномоченного представителя заявителя) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктами 10, 11 административного регламента, либо поступление заявления в электронном виде в администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет 
с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде.

Специалист администрации, ответственный за приём документов:

· проверяет правильность заполнения и комплектность представленных 
документов;

· устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 
удостоверяющий личность (статус) заявителя, либо полномочия представителя 
(в случае обращения заявителя или его законного представителя лично);

· вносит в установленном порядке в журнал регистрации запись о приёме заявления с указанием: порядкового номера, даты и времени приема, данных о заявителе, цели обращения заявителя.

Максимальный срок выполнения действий – не более 10 минут на одного 
заявителя.

В порядке делопроизводства специалист, ответственный за приём 
документов, передает документы, предоставленные заявителем, уполномоченному должностному лицу с целью определения специалиста(ов), ответственного(ых) 
за предоставление муниципальной услуги.

Уполномоченное должностное лицо Комитета направляет заявление 
и документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает дело заявителя по существу:

· осуществляет проверку представленных документов в соответствии 
с требованиями действующего законодательства и настоящего административного регламента.

· проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в соответствии 
с пунктом 14 настоящего административного регламента в предоставлении 
муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий – 3 рабочих дня.

При наличии оснований для отказа в предоставлении земельного участка специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения об отказе в предоставлении земельного участка.

Проект решения об отказе в предоставлении земельного участка готовится 
в форме письма и содержит исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении земельного участка.

Максимальный срок выполнения действий – 3 рабочих дня.

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в порядке делопроизводства направляет проект решения об отказе 
в предоставлении земельного участка уполномоченному должностному лицу для 
подписания.

Уполномоченное должностное лицо рассматривает проект решения 
об отказе в предоставлении земельного участка и подписывает его.

Максимальный срок выполнения действий – 3 рабочих дня.

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении земельного участка, а при наличии адреса электронной почты заявителя направляет ему также и электронную версию решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий – 2 рабочих дня.

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет подписанное решение об отказе в предоставлении земельного участка заявителю на почтовый адрес или выдает лично заявителю (доверенному 
лицу).

Максимальный срок выполнения действий – 3 рабочих дня.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ
ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием исполнителями услуги решений осуществляется:
- главой администрации села Нижнее Казанище;
- заместителем главы администрации села Нижнее Казанище.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченным лицом положений настоящего регламента.
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы администрации села Нижнее Казанище.
4.4. Контроль за надлежащим исполнением обязанностей по предоставлению услуги, предусмотренной данным регламентом, проводится не чаще 2-х раз в год.
4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления услуги, а также контроль за действиями (бездействием) уполномоченного лица.
4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
4.7. Проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляются на основании распоряжений главы администрации села Нижнее Казанище.
4.8. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления услуги по видам справок, категорий заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления услуги).
4.9. Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги формируется комиссия.
4.10. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.
4.11. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.12. Акт подписывается председателем комиссии и главой администрации села Нижнее Казанище.
4.13. Одной из форм контроля за исполнением муниципальной услуги является контроль со стороны граждан, который осуществляется по устному запросу, посредством Интернета и телефонной связи, а также письменных обращений на имя главы администрации села Нижнее Казанище.
 
5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ
 ПРИНИМАЕМОГО  ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
 МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
5.1. Потребители результатов предоставления услуги имеют право на обжалование действий или бездействия уполномоченного лица в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.
5.2. Потребители результатов предоставления услуги вправе обжаловать действия или бездействие уполномоченного лица в администрацию села Нижнее Казанище, Совет народных депутатов села Нижнее Казанище.
5.3. Потребители результатов предоставления услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу).
5.4. Потребители результатов предоставления услуги имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при наличии письменного обращения об этом на имя главы администрации села Нижнее Казанище.
5.5. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники администрации села Нижнее Казанище проводят личный прием потребителей результатов предоставления услуги.
5.6. При обращении потребителей результатов предоставления услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.
5.7. В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы по решению главы администрации села Нижнее Казанище может быть продлен, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы потребитель услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.
5.8. Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается данным регламентом.
5.9. Обращение (жалоба) потребителей результатов предоставления услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:
фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства, пребывания (юридический адрес);
наименование должности, фамилии, имени и отчества исполнителя муниципальной услуги (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуются, суть обжалуемого действия (бездействия).
5.10. Дополнительно указываются:
причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);
обстоятельства, на основании которых потребитель результатов предоставления услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо на него незаконно возложена какая-либо обязанность;
требования о признании незаконными действий (бездействия);
иные сведения, которые потребитель результатов предоставления услуги считает необходимым сообщить.
5.11. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
5.12. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.
5.13. Жалоба подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления услуги.
5.14. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное лицо, ответственное за предоставление услуги, или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований потребителя результатов предоставления услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) исполнителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.
5.15. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется потребителю результатов предоставления услуги.
5.16. Обращение потребителя результатов предоставления услуги не рассматривается в следующих случаях:
отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество, адрес, наименование юридического лица, адрес юридического лица);
отсутствие подписи потребителя результатов предоставления услуги.
5.17. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее получения.
5.18. Потребители результатов предоставления услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении услуги, в судебном порядке.
5.19. Потребитель результатов предоставления услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие должностного лица, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию, либо то и другое одновременно.
5.20. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия), а также решения уполномоченных лиц, принятых в ходе предоставления ими муниципальной услуги, является нарушение прав и законных интересов заявителя.
5.21. Заинтересованные лица могут обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в установленном законодательством Российской Федерации порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.                                                                            
Приложение № 1 

к административному регламенту 

Главе муниципального образования

«село Нижнее Казанище» М.И.   

* от_______________________________

(ФИО гражданина или наименование

юридического лица) __________________________________

(паспортные данные гражданина, адрес)

__________________________________

(контактные телефоны)

З АЯ В Л Е Н И Е

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

ДЛЯ СОЗДАНИЯ (КРЕСТЬЯНСКОГО) ФЕРМЕРСКОГО ХОЗЯЙСТВА

Прошу Вас предоставить земельный участок, расположенный по адресу: __________________________________________________________________________

(предполагаемое местоположение земельного участка)

цель использования под ведение крестьянского (фермерского) хозяйства
Площадь испрашиваемого участка (число членов фермерского хозяйства, виды 
деятельности фермерского хозяйства)  ____________ кв.м,

на праве__________________________________________________________________ 

условия предоставления в собственность ______________________________________

                                                                          (за плату или бесплатно)

срок аренды _______________________________________________________________

___________ / ___________________

(подпись гражданина или наименование 

должности и ФИО руководителя юр. лица, дата)    

*юридические лица готовят заявления на бланке юридических лиц, бланк должен содержать телефон и адрес

Приложение № 2 

к административному регламенту 

по предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения,  находящихся в государственной 

и муниципальной собственности, 

для создания фермерского хозяйства 

и осуществления его деятельности                                     

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков 

из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной 

или муниципальной собственности для создания фермерского хозяйства 

и осуществления его деятельности
























Подготовка информации о земельных 


участках, предоставляемых из земель 


сельскохозяйственного назначения, 


находящихся в государственной или 


муниципальной собственности, 


для создания фермерского хозяйства 


и осуществления его деятельности





Прием от заявителя документов, необходимых 


для оказания муниципальной услуги





























Первичная проверка принятых от заявителя 


документов о предоставлении земельного участка  из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в государственной 


или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его  деятельности








Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги 


в соответствии с п.14 


настоящего Регламента








Рассмотрение принятых от заявителя документов о предоставлении земельного участка  из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности





Принятие решения о предоставлении 


земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося 


в государственной или муниципальной 


собственности, для создания фермерского 


хозяйства и осуществления его деятельности без проведения торгов (аукционов)





Принятие решения о предоставлении 


земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося 


в государственной или муниципальной 


собственности, для создания фермерского 


хозяйства и осуществления его деятельности, по результатам проведения торгов





Заключение договора аренды земельного участка





Заключение договора купли-продажи 


земельного участка








Заключение договора аренды земельного участка





Заключение договора купли-продажи 


земельного участка








Муниципальная услуга оказана











